Stellenangebot

Wir suchen emne sprachbegabte, engagierte und zuverlissige Personlichkeit fiir einen temporiren Einsatz als

Assistent/in fiir die Rechtsabteilung 100% temporar

In dieser interessanten Funktion entlasten Sie die Junisten 1n allen admimistrativen und orgamsatonischen Belangen. Sie arbeiten
diverse Vertrige aus und fibersetzen Dokumente von Deutsch auf Englisch, Franzdsisch, Spanisch und/oder Italienisch. Zudem
bearbeiten Sie eingehende Rechnungen und Spesenbelege.

Diese Stelle 15t bis auf Ende Jumi 2015 befristet.
ils

Eintritt: per sofort
Beschiftigung Prozent: 100%
Beschiiftigungsdauer: Festanstellung

Arbeitsort: _
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Um diesen temporiren Einsatz mit Erfolg zu meistern, bringen Sie folgendes Profil mit:

- Student (von Vorteil Jus oder Internationale Beziehungen) oder eine abgeschlossene kaufmannische Grundausbildung
- Sehr gute miindliche und schriftliche Deutsch-, Franzidsisch- und Englischkenntnisse

- Gute Sprachkenntnisse in Italienisch und Spamsch

- Grosses Interesse an internationalen Zusammenhéingen

- Selbststindige, exakte und strukturierte Arbertsweise

Bewerben Sie sich @) jetzt online




